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CENTRO DE ESTUDOS SOCIO-ECONOMICOS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS

DISCIPLINA: 3397 CONTABILIDADE GERAL E CUSTOS
CARGA HORARIA: 68
*EMENTA

ESTUDO DOS CONCEITOS BASICOS DE CONTABILIDADE E DOS PROCESSOS DE REGIS-
TRO E DE ELABORACAO DOS RELATORIOS, BEM COMO DE CONCEITOS BASICOS DE
CUSTOS E DE SISTEMAS DE AVALIACAO.

APROVADA PELA RESOLUCAO NUMERO 194/2005-CEP.

**OBJETIVO

1. COLOCAR O ALUNO DE SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE EM CONTATO COM
OS CONCEITOS BASICOS DA CONTABILIDADE;

2. OPORTUNIZAR AOS ALUNOS DE SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE, SITUA-
COES OQUE LHES PERMITAM VIVENCIAR A CONTABILIDADE E OS CONCEITOS DA
AREA RELATIVOS A FUTURA PROFISSAO.

**PROGRAMA
UNIDADE 1 - CONTABILIDADE GERAL

1.1. INTRODUCAO A CONTABILIDADE
1.2. O PAPEL DA CONTABILIDADE NAS ORGANIZACOES
1.3. NOCOES DE SISTEMA CONTABIL
1.4. DOCUMENTACAO
1.4.1. NOTA FISCAL
1.4.2. RECIBO
1.4.3. GUIAS
1.4.4. FOLHA DE PAGAMENTO
1.4.5. CONTRATO SOCIAL
1.4.6. ESTATUTO
1.4.7. OUTROS
1.5. RELATORIOS CONTABEIS
1.5.1. DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO
1.5.1.1. CONCEITO
1.5.1.2. FINALIDADE
1.5.1.3. EXEMPLO
1.5.2. DMPL/DLPA
1.5.2.1. CONCEITO
1.5.2.2. FINALIDADE
1.5.2.3. EXEMPLO
1.5.3. BALANCO PATRIMONIAL
1.5.3.1. CONCEITO
1.5.3.2. FINALIDADE
1.5.3.3. EXEMPLO
1.5.4. FLUXO DE CAIXA
1.5.4.1. CONCEITO
1.5.4.2. FINALIDADE
1.5.4.3. EXEMPLO
1.5.5. NOTAS EXPLICATIVAS
1.5.6. OUTROS RELATORIOS

UNIDADE Il - CUSTOS

2.1. INTRODUCAO A CONTABILIDADE DE CUSTOS
2.2. CONCEITOS E CLASSIFICACOES
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2.3. ELEMENTOS DE CUSTOS
2.4. RELATORIOS DE CUSTOS

APROVADO PELO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS, EM 04/10/2011.



