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***EMENTA

   INTRODUÇÃO AO ESTUDO, RECEPÇÃO E PRODUÇÃO DO TEXTO ORAL E ESCRITO EM LÍN
   GUA  ESPANHOLA, ENVOLVENDO AS  HABILIDADES COMUNICATIVAS EM  UM CONTEXTO
   VOLTADO PARA O SECRETARIADO EXECUTIVO.

   APROVADA ATRAVÉS DA RESOLUÇÃO NÚMERO 171/12-CI/CCH.

***OBJETIVOS

   CAPACITAR O ALUNO PARA  A RECEPÇÃO E COMPREENSÃO DE TEXTOS ORAIS E ESCRI
   TOS LIGADOS À ATUAÇÃO PROFISSIONAL DO SECRETARIADO  EXECUTIVO; PROPORCIO
   NAR PARÂMETROS QUE  POSSIBILITEM A INICIAÇÃO  À PRODUÇÃO ESCRITA  E ORAL 
   DENTRO DO FUTURO CONTEXTO PROFISSIONAL.

***PROGRAMA

   CONTEÚDO FUNCIONAL: SAUDAÇÕES, APRESENTAR PESSOAS, PERGUNTAR E RESPONDER 
   SOBRE PROFISSÃO, ORIGEM, TRABALHO, NÚMERO DE TELEFONE; PEDIR E DAR INFOR
   MAÇÕES; LOCALIZAR OBJETOS, COISAS E LUGARES; EXPRESSAR  QUANTIDADE, AGRA
   DO OU INTERESSE; SOLICITAR INFORMAÇÕES SOBRE O QUE FOI DITO; ARQUIVO  DE 
   DADOS, CORREIO ELETRÔNICO; FAZER OPERAÇÕES ARITMÉTICAS; DIFERENÇAS ENTRE 
   ESPANHA E HISPANO-AMÉRICA; ESCOLHER UMA CIDADE PARA MONTAR  UMA EMPRESA; 
   DESCREVER O CARÁTER DAS PESSOAS; COMENTAR AÇÕES HABITUAIS; ATIVIDADES HA
   BITUAIS DAS PESSOAS EM UMA EMPRESA; DESCREVER O ORGANOGRAMA DE UMA EMPRE
   SA; PERGUNTAR AS HORAS, FALAR SOBRE PERÍODOS DO DIA; MARCAR  ENTREVISTAS
   DE TRABALHO; COMO REDIGIR UM ANÚNCIO DE EMPRESA; COMO CRIAR UM PRODUTO E
   CHEGAR ATÉ SUA VENDA; HOTÉIS  E RESTAURANTES, COMO COMPARÁ-LO S E DESCRE
   VÊ-LOS; FALAR DO PASSADO; EXPRESSAR ACORDO E DESACORDO; CHAMAR A ATENÇÃO 
   PARA ALGUMA COISA; SOLICITAR SERVIÇOS POR  TELEFONE; RESERVAR  UM HOTEL; 
   RESUMIR PARTES DE UM RELATO; DESMARCAR O DIA DE UMA REUNIÃO; COMO MANTER
   UMA ENTREVISTA DE TRABALHO; SUPORTE GRAMATICAL: PRESENTE DOS VERBOS REGU
   LARES E IRREGULARES EM ESPANHOL; NUMERAIS; FORMAÇÃO DO FEMININO E DO PLU
   RAL; ARTIGOS DETERMINADOS  E INDETERMINADOS; PRONOMES  PESSOAIS; PREPOSI
   ÇÕES, ALFABETO ESPANHOL; CONTRAÇÕES DO ESPANHOL; DIFERENÇAS  ENTRE “HAY” 
   E “ESTÁ(N)”; INDICADORES  DE LOCALIZAÇÃO ESPACIAL; ADJETIVOS  E PRONOMES
   POSSESSIVOS E DEMONSTRATIVOS; ESTAR+GERÚNDIO; INDICADORES DE HABITUALIDA
   DE E FREQUÊNCIA; VERBOS REFLEXIVOS; PRONOMES INTERROGATIVOS  E EXCLAMATI
   VOS; VERBO GUSTAR; COMPARATIVOS  EM ESPANHOL; APÓCOPE  DO ADJETIVO; PERÍ
   FRASES COM IR + INFINITIVO; PRETÉRITO PERFEITO SIMPLES E COMPOSTO  EM ES
   PANHOL; MARCAS PARA EXPRESSAR CONCLUSÕES.

   APROVADO PELO DEPARTAMENTO DE LETRAS (DLE) EM, 06/12/2012.


